
 



 

สารบัญ 
 หน้า 
ก ำหนดเวลำเปิด-ปิดห้องสมุด 1 

บริกำรของห้องสมุด  2 

กำรท ำบัตรสมำชิก 3 

สิทธิในกำรยืมและค่ำปรับ 

ทรัพยำกรสำรสนเทศ 

4 
 
5 

กำรสืบค้นข้อมูล 7 

กำรตรวจสอบรำยกำรยืม-คืน 14 

กำรจัดหมู่หนังสือ  18 

ศูนย์พัฒนำภำษำด้วยตนเอง 24 

ข้อปฏิบัติทั่วไป หน้ำที่และควำมรับผิดชอบของผู้ใช้บริกำร 
ต่อกำรใช้ห้องสมุดและศูนย์พัฒนำภำษำด้วยตนเอง  

25 

   

 
 
 



 
 

 
 

หน่วยบรรณสารสนเทศ 
สถาบันการพยาบาลศรีสวรนิทิรา สภากาชาดไทย 

 
       หน่วยบรรณสำรสนเทศ ให้บริกำรในส่วนของงำนห้องสมุด (Library) และศูนย์พัฒนำ
ภำษำด้วยตนเอง (Self Access Language Learning Center) ตั้งอยู่ที่อำคำรสิรินธรำ
นุสรณ์ ๖0 พรรษำ ชั้น 1 และชั้น 2    
      ชั้น 1 ให้บริกำรหนังสือทำงด้ำนกำรพยำบำลและสำขำวิชำที่เกี่ยวข้อง หนังสือ
อ้ำงอิง วิทยำนิพนธ์ รำยงำนกำรวิจัย มุมสืบค้นข้อมูลห้องสมุด ห้องถ่ำยเอกสำร เคำน์เตอร์
บริกำรยืม-คืน และห้องท ำงำนเจ้ำหน้ำที่ ห้องประชุมกลุ่มย่อยและลำนอเนกประสงค์ 
      ชั้น 2 ให้บริกำรวำรสำร นิตยสำร หนังสือพิมพ์ มุมหนังสือคุณธรรม หนังสือธรรมะ 
นวนิยำย มุมสืบค้นข้อมูลผ่ำนทำงเครือข่ำย Internet ห้องประชุมกลุ่มย่อยและศูนย์พัฒนำ
ภำษำด้วยตนเอง  

 
 

ก าหนดเวลาเปิด – ปิดห้องสมุด 
 

เวลาเปิดให้บริการ  
 

    วันจันทร์ – วันศุกร์  เวลำ 08.00 - 20.00 น. 
   (งดให้บริการยืม - คืนหนังสือ และบริการสืบค้นข้อมูล เวลา 19.30 น.) 

วันเสาร์ เวลำ 08.30 - 12.00 น. (อาจจะมีการเปลี่ยนแปลงการเปิดให้บริการเป็นบางช่วง) 

ปิดให้บริการ  วันหยุดรำชกำรและวันหยุดนักขัตฤกษ์ 
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บริการของห้องสมุด 
 

1. บริกำรยืม – คืนหนังสือ 

2. บริกำรยืมระหว่ำงห้องสมุด 

3. บริกำรหนังสือจอง   

4. บริกำรหนังสือส ำรอง 

5. บริกำรตอบค ำถำมและช่วยค้นคว้ำ 

6. บริกำรรำยชื่อหนังสือและวำรสำรใหม่ประจ ำเดือน 

7. บริกำรแผ่น CD-ROM และแผ่น Diskette ที่มำกับหนังสือ 

8. บริกำรสืบค้นข้อมูลผ่ำนระบบเครือข่ำย Internet 

9. บริกำรรวบรวมและตรวจสอบรำยกำรบรรณำนุกรม 

10. บริกำรแนะน ำกำรใช้ห้องสมุด 

11. บริกำรถ่ำยเอกสำร 
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การท าบัตรสมาชิก 
 

   นักศึกษาพยาบาล / นักเรียนผู้ช่วยพยาบาล / ผู้เข้าศึกษาอบรมหลักสูตรต่างๆ  
   ของสถาบันการพยาบาลฯ 

-    ใช้บัตรประจ ำตัวนักศึกษำเป็นบัตรห้องสมุด 

   อาจารย์และเจ้าหน้าที่สถาบันการพยาบาลฯ 
1. รูปถ่ำย 1 นิ้ว  จ ำนวน 1 รูป 
2. บัตรประจ ำตัวอำจำรย์และเจ้ำหน้ำที ่

   อาจารย์พิเศษ 
1. รูปถ่ำย 1 นิ้ว  จ ำนวน 1 รูป 
2. หนังสือรับรองจำกอธิกำรบดีสถำบันกำรพยำบำลฯ 

   พยาบาล/ผู้ช่วยพยาบาล 
1. รูปถ่ำย 1 นิ้ว จ ำนวน 1 รูป  
2. หนังสือรับรองจำกหัวหน้ำหอผู้ป่วยโรงพยำบำลจุฬำลงกรณ์  

หรือหัวหน้ำพยำบำลส ำนักงำนบรรเทำทุกข์ฯ 
3. ค่ำสมัครสมำชิกตำมอัตรำที่สถำบันกำรพยำบำลฯ ก ำหนด 

   เจ้าหน้าที่สภากาชาดไทย 
1. ระดับหัวหน้ำฝ่ำยขึ้นไป  
2. รูปถ่ำย 1 นิ้ว จ ำนวน 1 รูป 
3. หนังสือรับรองจำกผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนที่สังกัด 
4. ค่ำสมัครสมำชิกตำมอัตรำที่สถำบันกำรพยำบำลฯ ก ำหนด 
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สิทธิในการ ยืมและค่าปรับ 
 
 

สมาชิก สิ่งพิมพ์ จ านวนเล่ม ก าหนดเวลายืม ค่าปรับ 

อำจำรย์,นักศึกษำ ป.โท 

หนังสือทั่วไป  14 วัน วันละ 1 บำท 
วิทยำนิพนธ์ ฉบับที่ 2  

  12 เล่ม 
5 วัน 

 
วันละ 10 บำท รำยงำนกำรวิจัย  

ฉบับที่ 2 
หนังสืออ้ำงอิง  
ฉบับที่ 2 

นักศึกษำ ป.ตรี/ 
นักเรียน.ผู้ช่วยฯ/ 
นักศึกษำเฉพำะทำงฯ/ 
เจ้ำหน้ำที่สถำบันฯ 

หนังสือทั่วไป  7 วัน วันละ 1 บำท 
วิทยำนิพนธ์ ฉบับที่ 2   

  6 เล่ม 
3 วัน 

วันละ 
10 บำท 

รำยงำนกำรวิจัย  
ฉบับที่ 2 
หนังสืออ้ำงอิง  
ฉบับที่ 2 

พยำบำล / 
ผู้ช่วยพยำบำล/ 
เจ้ำหน้ำที ่
สภำกำชำดไทย 

หนังสือทั่วไป          7 วัน วันละ 1 บำท 
วิทยำนิพนธ์ ฉบับที่ 2           

   3 เล่ม                
3  วัน 

วันละ 
10 บำท 

รำยงำนกำรวิจัย  
ฉบับที่ 2 
หนังสืออ้ำงอิง  
ฉบับที่ 2 

 
   ** กำรยืมต่อ สำมำรถยืมต่อเนื่องได้ไม่เกิน 2 คร้ัง ในกรณีที่มีผู้อ่ืนจอง ห้องสมุดงดให้ยืมต่อ 
   ** วำรสำร    ไม่อนุญำตให้ยืมออก 
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กรุณาน าบัตรมายมืหนงัสือด้วยตนเองทุกครั้ง 



 
 

 
 

ทรัพยากรสารสนเทศ 
 
 หน่วยบรรณสำรสนเทศ ได้จัดซื้อจัดหำทรัพยำกรสำรสนเทศทำงด้ำนกำรพยำบำล
และสำขำวิชำที่เก่ียวข้อง ทั้งในประเภทสิ่งพิมพ์ เช่น หนังสือ วำรสำร วิทยำนิพนธ์ รำยงำน
กำรวิจัย หนังสือพิมพ์ นิตยสำร และสิ่งไม่ตีพิมพ์ ได้แก่ DVD, VCD, CD รวมทั้งฐำนข้อมูล
อิเล็กทรอนิกส์ ให้ข้อมูลทั้งในรูปแบบของ บรรณำนุกรม สำระสังเขป และเอกสำรฉบับเต็ม 
โดยสืบค้นผ่ำนหน้ำ website ของห้องสมุด 

 

ฐานข้อมูลให้บริการ ได้แก่  
1. ฐานข้อมูลที่ห้องสมุดจัดท าขึ้น 
     - ฐานข้อมูลหนังสือ (Book) 
       รวบรวมข้อมูลรำยกำรหนังสือ งำนวิจัย วิทยำนิพนธ์ ทั้งหมดที่มีอยู่ในห้องสมุดและ      
       ศูนย์พัฒนำภำษำด้วยตนเอง 
     - ฐานข้อมูลวารสารภาษาไทย (Thai-Serials) 
       รวบรวมบทควำมวำรสำรภำษำไทยทำงด้ำนกำรพยำบำลและสำขำวิชำที่เก่ียวข้อง   
       จำกวำรสำรที่ห้องสมุดบอกรับเป็นสมำชิกและได้รับอภินันทนำกำรอย่ำงต่อเนื่อง 
     - ฐานข้อมูลสื่อประสม (Visual) 
       รวบรวมข้อมูลสื่อต่ำงๆ ที่มีในห้องสมุดและศูนย์พัฒนำภำษำด้วยตนเอง 
     - ฐานข้อมูลวิทยาสารพยาบาล สถำบันกำรพยำบำลศรีสวรินทิรำ สภำกำชำดไทย   
       (Journal TRC)  
        รวบรวมวิทยำสำรพยำบำล สถำบันกำรพยำบำลศรีสวรินทิรำ สภำกำชำดไทย 
        ตั้งแต่ปีที่ 1-ปีที่ 31 (สิ้นสุดกำรตีพิมพ์) ให้บริกำรในรูปแบบฉบับเต็ม 

- ฐานข้อมูลรายงานการวิจัย สถำบันกำรพยำบำลศรีสวรินทิรำ สภำกำชำดไทย 
       (Research TRC)รวบรวมรำยงำนกำรวิจัยของอำจำรย์ภำยในสถำบันกำรพยำบำลฯ    
        ให้บริกำรในรูปแบบฉบับเต็ม 
     - ฐานข้อมูลทะเบียนวารสาร (Serial kardex)  
       รวบรวมรำยชื่อวำรสำรทั้งภำษำไทยและภำษำต่ำงประเทศ ที่ห้องสมุดบอกรับเป็น    
       สมำชิกและได้รับอภินันทนำกำรอย่ำงต่อเนื่อง  
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    2. ฐานข้อมูลในระบบออนไลน์ที่บอกรับเป็นสมาชิก 
- Proquest Nursing & Allied Health Source 
  ฐำนข้อมูลที่รวบรวมบรรณำนุกรมสำระสังเขปและวำรสำรฉบับเต็มทำงด้ำนกำร  
  พยำบำลและสำขำวิชำที่เก่ียวข้อง ตั้งแต่ปี ค.ศ. 1986-ปัจจุบัน 
 

- ClinicalKey for Nursing 
ฐำนข้อมูลทำงด้ำนกำรพยำบำล จำกส ำนักพิมพ์ Elsevier ซึ่งประกอบด้วย    
evidence-based, หนังสือทำงกำรพยำบำล (e-book) วำรสำรทำงกำรพยำบำล   
ฐำนข้อมูลยำจำก Gold Standard และสูตรค ำนวณ guidelines จำกองค์กรต่ำงๆ   
คู่มือส ำหรับคนไข้ clinical updates รูปภำพ ข่ำวสำรทำงกำรพยำบำล และ  
พจนำนุกรมทำงกำรพยำบำล 

       - CINAHL  
        เป็นฐำนข้อมูลที่ครอบคลุมสำขำวิชำกำรพยำบำล สหเวชศำสตร์ และกำรสำธำรณสุข 
        มีบทควำมฉบับเต็ม จ ำนวน 1,300 รำยชื่อ และให้ข้อมูลย้อนหลังตั้งแต่ปี ค.ศ. 1937 
        - ปัจจุบัน รวมทั้งมี E-book และ E-Learning ทำงด้ำนกำรพยำบำลและ 
        สำขำวิชำที่เก่ียวข้องด้วย 

 

- ProQuest Ebook Central  
ฐำนข้อมูลหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ (e-book) ทำงด้ำนกำรพยำบำลและวิทยำศำสตร์
สุขภำพ 
 

- McGraw-Hill eBook Library  ฐำนข้อมูลหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ทำงด้ำน Nursing   
  Cluster, Professional Nursing, Nursing Education, Understand Public   
  Health Demystified self-teaching guide : health professional 
 

- Gale Virtual Reference Library, eBook 
  ฐำนข้อมูลหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ทำงด้ำนกำรพยำบำล 

 

      - Ookbee e-book ฐำนข้อมูลที่รวบรวม หนังสือพิมพ์ นิตยสำร หนังสือนิยำย และ  
        หนังสือเสียง มำกกว่ำ 20,000 ฉบับ  
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การสืบค้นข้อมูล 
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* กรณทีี่ผู้ใช้บริกำรต้องกำรสืบค้นข้อมูล จำกภำยนอกสถำบันฯ 
โปรดติดต่อขอรับ Username และ Password  

ได้ที่เคำน์เตอร์ให้บริกำรยืม-คืน  ชั้น 1 
 



 

วิธีการสืบค้นข้อมูล 
     เข้ำ Website ห้องสมุด http://library.stin.ac.th 
     

ปรากฏหน้าจอดังนี้ 
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     หน้าจอการสืบค้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    วิธีการสืบค้น       
         
         ประกอบด้วยกำรสืบค้น 3 รูปแบบ ได้แก่ 
 

1. กำรสืบค้นแบบไล่เรียง (Browse Search) 

2. กำรสืบค้นด้วยค ำหรือวลี (Keyword Search) 

3. กำรสืบค้นด้วยค ำเชื่อมต่ำง ๆ (Expert Search) 

 

 

 

 

 



 

การสืบค้นแบบไล่เรียง (Browse Search)  
 

     เป็นกำรสืบค้นโดยผู้ใช้สำมำรถท่ีจะสืบค้นได้จำกชื่อผู้แต่ง ชื่อเรื่อง หัวเรื่อง     
เลข ISBN/ISSN  เลขเรียกหนังสือ หรือเลขทะเบียนหนังสือ ผลกำรสืบค้นที่ได้ 
จะเรียงตำมล ำดับอักษรของค ำที่ผู้ใช้สืบค้น 

 
 

 การสืบค้นแบบค าหรือวลี  (Keyword Search) 
                เป็นกำรสืบค้นข้อมูลโดยระบุค ำค้นต่ำง ๆ ที่ต้องกำรค้น โดยผู้ใช้ไม่จ ำเป็นต้อง 

ทรำบชื่อผู้แต่งหรือชื่อเรื่อง โดยระบบจะน ำค ำที่อยู่ในแต่ละรำยกำรที่มีอยู่ในระบบ 
ขึ้นมำแสดงผล 

 
 
 

 
 

 

พิมพ์ค ำที่ต้องกำรค้น 

ใส่ค ำที่ต้องกำรค้น 
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เลือกเขตข้อมลูที่ต้องกำรค้น 
จำก ผู้แต่ง ช่ือเรื่อง หัวเรื่อง 
ฯลฯ 
 

เลือกฐำนข้อมูล 
 



 
 

 
 

การสืบค้นด้วยค าเชื่อมต่าง ๆ (Expert Search)            
     เป็นกำรสืบค้นจำกค ำหลำยค ำ โดยใช้ค ำเชื่อมต่ำง ๆ คือ and, or, not,  

adjacent และ with 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

and เมื่อเชื่อมด้วย and 
ระบบจะท ำกำรค้นหำระเบียนที่ค ำหรือข้อควำมทั้งสองปรำกฏอยู่ด้วยกัน  

ซึ่งอำจจะปรำกฏอยู่ต่ำงเขตข้อมูลหรือในเขตข้อมูลเดียวกันก็ได้ 
 
or เมื่อเชื่อมด้วย or 

 ระบบจะท ำกำรค้นหำระเบียนที่ค ำใดค ำหนึ่งหรือข้อควำมใดข้อควำม 
หนึ่งที่ปรำกฏอยู่ซึ่งอำจจะปรำกฏอยู่ต่ำงเขตข้อมูลหรือในเขตข้อมูลเดียวกันก็ได้ 

not เมื่อเชื่อมด้วย not 
 ระบบจะท ำกำรค้นหำระเบียนที่ค ำหรือข้อควำมแรกปรำกฏอยู่โดยที่ระเบียน 

นั้นจะต้องไม่มีค ำหรือข้อควำมที่สองปรำกฏอยู่ภำยในเขตข้อมูลเดียวกัน 
 
 
 
 

ใส่ค ำที่ต้องกำรค้น 
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          adjacent เมื่อเชื่อมด้วย adjacent 
              ระบบจะท ำกำรค้นหำระเบียนที่ค ำหรือข้อควำมทั้งสองปรำกฏอยู่ติดกันซึ่งค ำ 

หรือข้อควำมนั้นจะต้องปรำกฏอยู่ในเขตข้อมูลเดียวกัน 
 

with เมื่อเชื่อมด้วย with 
     ระบบจะท ำกำรค้นหำระเบียนที่ค ำหรือข้อควำมทั้งสองปรำกฏอยู่ในเขตข้อมูล
เดียวกัน ซึ่งค ำหรือข้อควำมนั้นไม่จ ำเป็นจะต้องติดกัน 

 
ผลที่ได้จากการสืบค้น 
หนังสือ 
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   ก ำหนดส่งหนังสือ 

จดเลขเรียกหนังสือไปหำหนังสือท่ีช้ัน 

   หนังสืออยู่ที่ช้ัน 

เลขบำรโ์ค้ดของหนังสือ 



 
 

 
 

 
ผลที่ได้จากการสืบค้น 

วารสาร 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
ผลที่ได้จากการสืบค้น  สื่อประสม  

 
 
 
 

จดรหสัสื่อประสมตดิต่อ
เจ้ำหน้ำท่ี 

คลิกเพื่อดูฉบับเต็ม 

13 

จดรหสัวำรสำร ปีท่ี ฉบับท่ี เลขหน้ำ 
เพื่อไปหำวำรสำรที่ช้ัน 



 

 
การตรวจสอบรายการยืม-คืน (On Loan Item) 
     ขั้นตอน 
1. คลิกท่ีปุ่ม  ตรวจสอบรำยกำรยืม-คืน                     ทีห่น้ำ Homepage  
   ของห้องสมุด 

 
 

2.  จะปรำกฏหน้ำจอ ดังภำพ 

 
 
 

พิมพ์รหัสประจ ำตัวนักศึกษำ ทั้ง 2 ช่อง 
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3. เมื่อใส่เลขท่ีบัตรสมำชิกห้องสมุดและรหัสผ่ำนแล้ว ให้กดปุ่ม              จะปรำกฏ     
    หน้ำจอดังภำพ 

 
 
 
4. เมื่อต้องกำรยืมต่อหนังสือด้วยตนเอง Renew  ให้กด          และใส่รหัสผ่ำนเพ่ือ 
     ยืนยันกำรยืมต่อหนังสือ ดังภำพ 

 
 
 
 
 

Renew 
ยืมต่อหนังสือ 

รายการหนังสือที่ยืมไป ก าหนดส่ง 

ใส่เลขท่ีบัตรสมาชิกห้องสมุด หรือ
รหัสผ่าน 
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การจองหนังสือผ่าน Web 
1. จองหนังสือเล่มที่ต้องการ โดยคลิกที่  ดังภาพ 

 
 
 

       2. จะปรากฏรายละเอียดเล่มท่ีจะท าการจอง 
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       3. จากนั้นใส่รหัสสมาชิกและรหัสผ่าน และคลิก  
 

 
 
 
 
 

 
 
4. จะปรากฏหน้าท ารายการจองส าเร็จ 

 
 

      รหัสสมาชิกและรหัสผ่าน หมายถึง   
      รหัสสมาชิกห้องสมุด 6 หลัก (ส าหรับอาจารย์) 
  เลขประจ าตัวนักศึกษา 7 หลัก (ส าหรับนักศึกษา) 
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การจัดหมู่หนังสือระบบห้องสมุดแพทย์แห่งชาติอเมริกัน 
(National Library of Medicine Classification) 

Preclinical Science 

QS Human Anatomy   กำยวิภำคศำสตร์ของมนุษย์ 

QT Physiology    สรีรวิทยำ  

QU Biochemistry    ชีวเคมี 

QV Pharmacology    เภสัชวิทยำ 

QW Microbiology and Immunology  จุลชีววิทยำและภูมิคุ้มกัน 

QX Parasitology    ปรสิตวิทยำคลินิก 

QZ Pathology    พยำธิวิทยำ 
 

   Medicine and Related Subjects 

W      Medical Professional  อำชีพแพทย์ 

WA      Public Health   สำธำรณสุขศำสตร์ 

WB      Practice of Medicine   อำยุรศำสตร์ 

WC      Communicable Diseases  โรคติดเชื้อ 

WD 100     Deficiency Diseases   โรคขำดธำตุอำหำร 
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WD 200      Metabolic Diseases  โรคเก่ียวกับกำรเผำผลำญในร่ำงกำย 

WD 300     Diseases of Allergy  โรคเกิดจำกภูมิแพ้ 

WD 400     Animal Poisoning  สัตว์เป็นพิษ 

WD 500    Plant Poisoning  พืชเป็นพิษ 

WD 600    Disease Caused by Physical Agents โรคเกิดจำกตัวกระท ำทำงธรรมชำติ 

WD 700   Aviation and Space Medicine เวชศำสตร์กำรบินและกำรแพทย์อวกำศ 

WE  Musculoskeletal System ระบบกล้ำมเนื้อและโครงกระดูก 

WF Respiratory System  ระบบกำรหำยใจ 

WG Cardiovascular System  ระบบหัวใจร่วมหลอดเลือด 

WH Hemic and Lymphatic System ระบบทำงเดินของเลือดและน้ ำเหลือง 

WI Gastrointestinal System   ระบบกระเพำะอำหำรและล ำไส้ 

WJ Urogenital System  ระบบปัสสำวะและอวัยวะสืบพันธุ์ 

WK Endocrine System  ระบบต่อมไม่มีท่อและต่อมเอ็นโดไคร์น 

WL Nervous System  ระบบประสำท 

WM Psychiatry   จิตเวชศำสตร์ 

WN Radiology   รังสีวิทยำ 
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WO Surgery    ศัลยศำสตร์ 

WP Gynecology   นรีเวชวิทยำ 

WQ Obstetrics   สูติศำสตร ์

WR Dermatology   วิทยำโรคผิวหนัง 

WS Pediatrics   กุมำรเวชศำสตร ์

WT Geriatrics Chronic Diseases  เวชศำสตร์วัยชรำ โรคเร้ือรัง 

WU Dentistry Oral Surgery      ทันตแพทย์ ศัลยกรรม ช่องปำก 

WV Otorhinolaryngology  โสต นำสิก และลำริงซว์ิทยำ 

WW Ophthalmology   จักษุวิทยำ 

WX Hospitals   กิจกำรโรงพยำบำล 

WY Nursing        กำรพยำบำล 

WZ History of Medicine      ประวัติกำรแพทย ์
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การค้นหาหนังสือที่ช้ัน  

เมื่อพบรำยกำรของหนังสือที่ต้องกำรแล้วให้จดเลขเรียกหนังสือ (Call Number)                      
ที่หน้ำจอแล้วไปหำหนังสือที่ชัน้     

 

 หนังสือทุกเล่มจะมีเลขเรียกหนังสือที่สันหรือที่ปกหน้ำตรงกับเลขที่ปรำกฏใน 
รำยกำรหนังสือและเรียงตำมเลขเรียกหนังสือจำกน้อยไปหำมำก จำก  A-Z  เช่น 
 QZ WA      WF WO WT WY     WY 
 266.2 546.2   145 805.2 145 150.2 150.2 
 ศ4 ศ66      ข4 ส912     พ6 ก6212 ช3 
 2563 2563    2563 2563 2563 2561 2562 
 

การค้นหาวารสารที่ชั้น 
 เมื่อพบรำยกำรของบทควำมท่ีต้องกำรแล้วให้จดรหัสวำรสำร ปีที่ ฉบับที่   
และเลขหน้ำของบทควำมนั้นจำกที่หน้ำจอ  แล้วไปหำวำรสำรที่ชั้น    
  

ห้องสมุดมีกำรจัดระบบวำรสำร ดังนี้ 
1. วำรสำรจัดแยกเป็นชั้นวำรสำรภำษำไทย  และชั้นวำรสำรภำษำอังกฤษ 

    2. วำรสำรจะเรียงตำมล ำดับตัวอักษรและมีอักษรย่อแทนประเภทของวำรสำร คือ 
 ท   ใช้แทน   วำรสำรภำษำไทยปีปัจจุบัน 
 E ใช้แทน   วำรสำรภำษำอังกฤษปีปัจจุบัน 

ทย ใช้แทน   วำรสำรภำษำไทยฉบับย้อนหลัง/เย็บเล่ม 
 EB ใช้แทน   วำรสำรภำษำอังกฤษฉบับย้อนหลัง/เย็บเล่ม 

    3. วำรสำรทุกชื่อเรื่องจะมีรหัสก ำกับไว้เพื่อสะดวกในกำรจัดเก็บและค้นหำ              
      เช่น วำรสำรพยำบำลสภำกำชำดไทย ใช้รหัส  ท 189.7/10,1 
  ท หมำยถึง  วำรสำรภำษำไทยปีปัจจุบัน 
  189.7 หมำยถึง  รหัสของวำรสำร 
  10 หมำยถึง  ปีที่ของวำรสำร 

1 หมำยถึง  ฉบับที่ของวำรสำร 
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วำรสำรพยำบำลสภำกำชำดไทย ฉบับย้อนหลัง ใช้รหัส 

 
 
 
 
 ทย หมำยถึง         วำรสำรภำษำไทยฉบับย้อนหลัง/เย็บเล่ม 
 189.7 หมำยถึง         รหัสของวำรสำรพยำบำลสภำกำชำดไทย 
 9 หมำยถึง         ปีที่ของวำรสำร 
           2 หมำยถึง          ฉบับที่ของวำรสำร 
 
 

    Health Promotion Journal ใช้รหัส  E 20/31,2 
 E หมำยถึง        วำรสำรภำษำอังกฤษปีปัจจุบัน 
 20 หมำยถึง        รหัสของวำรสำร Health Promotion Journal 
 31 หมำยถึง        ปีที่ของวำรสำร 
 2 หมำยถึง        ฉบับที่ของวำรสำร 
 
    Health Promotion Journal ฉบับย้อนหลัง ใช้รหัส 
 
 
 
 
 EB หมำยถึง        วำรสำรภำษำอังกฤษฉบับย้อนหลัง/เย็บเล่ม 
 20 หมำยถึง        รหัสของวำรสำร Health Promotion Journal 
           30 หมำยถึง        ปีที่ของวำรสำร 
  2 หมำยถึง       ฉบับที่ของวำรสำร  
 
 

EB   20 
      30 
      2 

ทย    189.7  
         9 
         2 
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รหัสสื่อประสมของห้องสมุด   ประกอบด้วย 

CR    หมำยถึง  แผ่นซีดีรอม 

DK    หมำยถึง    แผ่น Diskette 

TC     หมำยถึง    เทปคำสเซ็ท 

VC    หมำยถึง    วิดีโอ 
รหัสสื่อประสมของศูนย์พัฒนำภำษำด้วยตนเอง  ประกอบด้วย 

CD     หมำยถึง  แผ่นซีดีรอม 

VCD     หมำยถึง    แผ่นวีซีดี 

DVD     หมำยถึง    แผ่นดีวีดี 

Movie  หมำยถึง   แผ่นภำพยนตร์ 

TCS หมำยถึง   เทปคำสเซ็ท 
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ศูนย์พัฒนาภาษาด้วยตนเอง 
Self Access Language Learning Center 

 
 

เวลาเปิดให้บริการ 

วันจันทร์ - วันศุกร์   เวลำ  08.30 - 20.00 น. 
 

บริการของศูนย์พัฒนาภาษาด้วยตนเอง 
 BOOKS       MEDIAS   MULTIMEDIA ROOMS 
 NEWSPAPERS      MAGAZINES  COMPUTER-INTERNET 
 ENGLISH PROGRAMS   GALE LINGO   
 

 สำมำรถสืบค้นได้จำกฐำนข้อมูลของห้องสมุด 
 
       จ านวนทรัพยากร ระยะเวลาที่ให้ยืม และค่าปรับเกินก าหนดส่ง 

สมาชิก สิ่งพิมพ์ จ านวนเล่ม ก าหนดเวลายืม ค่าปรับ 
อำจำรย์/นักศึกษำ/ 
นร.ผู้ช่วยฯ/นักศึกษำ
เฉพำะทำง /เจ้ำหน้ำทีฯ่  

หนังสือ 3 

7 วัน 
1 บำท ต่อ 

วัน 
วำรสำร นิตยสำร 
(เฉพำะฉบบัล่วงเวลำ) 

3 

CD / DVD 3 แผ่น 
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ข้อปฏิบัติทั่วไป หน้าที่และความรับผิดชอบของผู้ใช้บริการ 
ต่อการใช้ห้องสมุดและศูนย์พัฒนาภาษาด้วยตนเอง 

 

 แต่งกำยสุภำพ เรียบร้อย ไม่สวมรองเท้ำแตะฟองน้ ำ 
 วำงกระเป๋ำ ถุง ย่ำม ไว้ในที่วำงของที่จัดไว้  
 ห้ำมวำงสิ่งของมีค่ำไว้ในที่วำงของ หำกเกิดกำรสูญหำย หน่วยบรรณสำรสนเทศ                

จะไม่รับผิดชอบ  
 ห้ำมส่งเสียงดัง ปิดเสียงเครื่องมือสื่อสำรทุกชนิดที่น ำติดตัวเข้ำมำในห้องสมุด 
 ห้ำมน ำอุปกรณ์ไฟฟ้ำทุกประเภทมำใช้ไฟฟ้ำของห้องสมุดและศูนย์พัฒนำภำษำด้วย

ตนเอง ยกเว้นคอมพิวเตอร์พกพำเท่ำนั้น  
 ห้ำมน ำอำหำร เครื่องดื่ม ขนม ของขบเคี้ยวใด ๆ เข้ำมำรับประทำนในห้องสมุด                 

และศูนย์พัฒนำภำษำด้วยตนเอง 
 ห้ำมขีดเขียน ตัด ฉีก หนังสือ/วำรสำรของหน่วยบรรณสำรสนเทศ 
 หยิบใช้หนังสือบนชั้นด้วยควำมระมัดระวัง ไม่ปล่อยให้หนังสือล้มระเนระนำด                  

จนเกิดช ำรุดเสียหำย  

 ผู้ใช้บริกำรต้องตรวจสอบดูควำมช ำรุดเสียหำยของหนังสือก่อนยืม หำกพบให้แจ้ง
เจ้ำหน้ำที่ทรำบทันที มิฉะนั้นผู้ใช้บริกำรต้องรับผิดชอบในควำมเสียหำยของหนังสือที่ยืม
ไป 

 ผู้ใช้บริกำรต้องรับผิดชอบต่อหนังสือท่ียืม หำกหนังสือสูญหำยผู้ใช้บริกำรต้องซื้อชดใช้ใน
รำยกำรที่เหมือนกันหรือใหม่กว่ำเดิมมำทดแทน 

 หำกผู้ใช้บริกำรน ำทรัพยำกรสำรสนเทศออกโดยไม่ผ่ำนกำรยืม จะต้องถูกลงโทษตำม
ประกำศของสถำบันกำรพยำบำลศรีสวรินทิรำ สภำกำชำดไทย   
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